BEVARANDE OCH GALLRING AV FOTOGRAFIER I GOTEBORGS STAD

Idag forekommer fotografier i de allra flesta myndigheters verksamhet. Nar ett fotografi har inkommit,
upprittats eller arkiverats hos en myndighet blir de allmédnna handlingar och skall bevaras pa samma sitt
som myndighetens 6vriga arkivhandlingar. Nar handlingarna inte lingre behovs f6r den 16pande
verksamheten skall de - om man inte beslutat om gallring - 6verlimnas till Region- och Stadsarkivet
Goteborg, som har det 6vergripande ansvaret for arkivvarden i Géteborgs stad och Vistra
Gotalandsregionen.

Dié kameran och bilden tidigt blev ett arbetsredskap f6r stadens tjdnstemin kan man i Region- och
Stadsarkivet finna fotografier fran sent 1800-tal till nutid. Fotografierna illustrerar hur den kommunala
verksamheten utvecklats under ett drygt sekel och utgor ett vardefullt killmaterial for saval professionella
historiker som en bred allminhet intresserad av stadens historia. Aven fotohistoriskt ir fotografierna
intressanta, dd teknikerna som finns representerade i arkiven stricker sig ifran 1800-talets glasplatar till
dagens digitala bildfiler.

VARFOR BEVARA OCH VEMS ANSVAR

Den lag som ytterst styr arkivbildningen dr tryckfrihetsférordningens andra kapitel som handlar om allas
ritt att ta del av allmédnna handlingar. Om det inte finns nagra handlingar att ta del av blir denna grundlag
meningslos och darfor finns det en arkivlag med 6vergripande bestimmelser om arkiv och
arkivmyndigheter. Syftet med arkivbildningen ér enligt arkivlagen utéver att tillgodose ritten att ta del av
allminna handlingar ocksa att tillgodose behovet av information for forskning, férvaltning och
rittskipning. Vidare dr det varje myndighet som ansvarar for varden av sitt arkiv. For tillsyn och
overtagande av arkiv ansvarar arkivmyndigheten som i G6teborgs fall ir Arkivhdmnden for Vistra
Gotalandsregionen och Géteborgs Stad. Goteborgs stadsfullmiktige har dven antagit ett arkivreglemente
med mer detaljerade bestimmelser f6r stadens myndigheter.

VARD OCH FORVARING AV ARKIV

Varje myndighet ansvarar f6r varden av sitt arkiv och for att handlingar som skall bevaras framstills med
materiel och metoder som garanterar informationens bestindighet. Arkivlokalen skall vara skyddad mot
fukt, vatten och brand samt ge skydd mot stold och olaga intrang. Om handlingarna foérvaras utanfor
arkivlokalen skall de placeras 1 skap med motsvarande skydd. Analoga bilder bor férvaras enligt foljande:

Temp. +/24h RF +/24h
s/v negativ <18° +1°C 30%-40% 5%
s/v pasiktsbilder <18° +1°C 30%-40% 5%
firgnegativ <2° +1°C 30%-40% 5%
firg pasiktsbilder <2° +1°C 30%-40%  +5%
firediapositiv <2° +1°C 30%-40%  +5%
nitratnegativ <11° +1°C 30%-40%  +5%

(Klla: RA-FS 1997:3)

Ett vanligt forfarande for digitala bilder ar att lagra bruksexemplar av bilderna pa en server och
arkivexemplar pa CD-R. Det ir da viktigt att CD-R skivorna ar av kint och beprévat mirke (t ex Kodak
Gold). Man skall aven brinna en kopia med en CD-R av ett annat mirke fOr att vara helt siker pa att



ingen information gar forlorad. Da det édr osikert hur linge skivorna haller ska man brinna om
informationen pa nya CD-R skivor vart 6: e ar och det ar saledes viktigt att man skapar rutiner f6r denna
omlagring. Optiska databirare bor forvaras i 18 + 2°C vid 30% REF £ 5%.

I de fall man inte lagrar registerdata tillsammans med respektive fotografi skall man se till att fotografierna
genom filernas namngivning etc litt gar att koppla till registret med bildbeskrivningen. Det format som 1
forsta hand rekommenderas for lingtidslagring av digitala bilder dr okomprimerad TIFF (OBS! giller inte
LZW som ir en leverantérsberoende komprimering) och i andra hand JPEG med forlustfri (lossless)
komprimering. Genom att anvinda dessa ISO-standarder underlittar man f6r en langsiktig atkomst av
bildfilerna. (Ndrmare om filformat och CD-R inklusive regler f6r brinning finns i Region- och
Stadsarkivets kravspecifikation Langtidsbevarande av ADB-upptagningar och i SP-rapport 1999:26)

GALLRING

Gallring innebir att handlingar f6rstors eller att uppgifter som ingar 1 en upptagning utplanas. Allminna
handlingar, dvs fotografier som inkommit, upprittats eller arkiverats, far inte fOrstoras utan ett
gallringsbeslut. Gallringbeslut fattas av den politiska namnden for verksamheten i samrad med
arkivmyndigheten (Region- och Stadsarkivet) Ett gallringsbeslut fattas limpligen i form av en
dokumenthanteringsplan. Fotografier skall, precis som alla Gvriga handlingsslag, inga som en post 1
dokumenthanteringsplanen med uppgifter rorande eventuella gallringsfrister. I'T-system som t ex ett
bildarkiv kan fordra en mer ingaende gallringsutredning for att fa fram de kriterier enligt vilka olika typer
av information - olika typer av bilder — skall bevaras respektive gallras. Hinvisning gors da 1
dokumenthanteringsplanen till separat beslut.

Exempel pa hur en dokumenthanteringsplan kan se ut:

DOKUMENTHANTERINGSPLAN
GOTEBORGS STAD
AKTUELL FORVALTNING

Dnr 87/99 67
MALL att anvinda vid upprittande av
eller revidering dokumenthanteringsplan
Region- och Stadsarkivet Goteborg 2001-11-23

Verksamhetsomride: Allmidn administration

Bevaras = till Stadsarkivet 10 ar efter ursprungsiret f6r bevarande for all framtid
Gallras efter antal ar = Sléngs/forstors hela kalenderar utover ursprungsaret

Handlingsslag Bevaras/Gallras efter antal ar Anmirkning
Hir skriver man om I denna kolumn kan man ange t ex vilka
handlingsslaget skall bevaras eller | kriterier som skall gilla for eventuell gallring
gallras samt exakt nir av fotografier. Anvisningar for arkivligening
Fotografier handlingarna skall gallras och avstillning bor ocksa finnas med.

Att féra 6ver information fran ett medium till ett annat innebir i regel en informationstérlust och det
krivs da ett gallringsbeslut. Det ir siledes inte tillatet att t ex slinga hela sitt arkiv med acetatnegativ efter
det att man scannat bilderna. Detta kriver ett separat gallringsbeslut.

LEVERANS TILL REGION- OCH STADSARKIVET

Om arkivhandlingar inte gallras skall de nir de inte lingre beh6vs for den 16pande verksamheten efter
overenskommelse Overlimnas till Region- och Stadsarkivet (dock tidigast efter 10 ar). Det ér alltsé inte
tillitet att 6verlimna handlingarna till nagon annan 4dn Region- och Stadsarkivet. Fér eventuella kostnader




1 samband med leveransen stir den avlimnande myndigheten. Detta innebir t ex att det dr varje
myndighets ansvar att std for kostnaderna inte bara fo6r att de analoga och digitala bilderna levereras utan
aven for att I'T-baserade register med bildbeskrivningar stills av for langtidslagring.

Kontaktpersoner pa Region- och Stadsarkivet:

Carl Henrik Ronge

Arkivarie
catL.henrik.ronge@arkivhamnden.goteborg.se
031 701 18 35

Inger Ligmajer

Arkivarie/konservator
Inger.ligmajer(@arkivnamnden.goteborg.se
031 701 19 62
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