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Gemensamma dokumenthanteringsplaner for handlingar i Géteborgs Stads

Rektyteringsprocess (137/10 67) och Rehabiliteringsprocess (138/10 67)

Stadskansliets petsonalstrategiska avdelning anvinder processbeskrivningar som stod
fot ett gemensamt atbetssitt i det personaladministrativa arbetet pa stadens
forvaltningar. Till varje process anvinds i regel ocksé ett IT-stod. IT-stoden innehaller
allminna handlingar och informationen miste vara tillginglig for allmidnheten och
registreras, bevaras eller galltas om gallringsbeslut finns. Bide digitala och analoga
handlingat i petsonalprocessetna maste dven redovisas i en dokumenthanteringsplan
och i en arkivforteckning/motsvatande.

En projektgrupp med representanter frin Stadskansliets personalstrategiska avdelning,
utbildare i IT-stoden frin Intraservice och Regionarkivet har under varen arbetat med
att utreda arkivbildningen for tvd olika personalprocesser med I'T-st6d nimligen
Rekryteringsprocessen (Offentliga Jobb) och Rehabiliteringsprocessen (Adato).

De handlingstyper som identifierats i detta arbete (bade analoga och digitala) har
utretts utiftin syfte, behov och informationsvirde och forts upp i en dokument-
hanteringsplan (en plan per process). Planerna beskriver hur handlingar i respektive
ptocess ska hanteras dvs. om handlingarna ska registreras, bevaras eller om de far
gallras, och i sa fall med vilken frist etc.

Dokumenthantetingsplanerna ar strukturerade efter samma processflode som
Stadskansliet tagit fram for de aktuella petsonalprocesserna och ir tinkta att ge ett

stod till handliggare som hanterar handlingar i processerna.

Nir Arkivnimnden fattat beslut giller dokumenthanteringsplanerna pa samtliga
fotrvaltningar i Goteborgs Stad som hanterar handlingar i ndimnda processet.

FORSLAG TILL BESLUT
I Arkivnamnden:

Nimnden beslutar att anta fotslaget till gemensamma dokumenthanteringsplaner {6t
handlingar i Goteborgs Stads Rekryteringsprocess och Rehabiliteringsprocess.
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Bo Thalén
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Utdrag ur protokoll frin Arkivnimndens f6r
Vistra Gotalandsregionen och Goteborgs stad
sammantride 2010-09-29

§ 40 Dnr 137/10 67
Dnr 138/10 67

Gemensamma dokumenthanteringsplaner for handlingar i G6tebotgs Stads
rekryteringsprocess respektive rehabiliteringsprocess

HANDLING

TU utfirdat 2010-09-20.

INFORMATION

Hikan Gustavsson m fl limnar kompletterande information i drendet
BESLUT

Nimnden beslutar att anta forslagen till gemensamma dokumenthantetingsplaner
for handlingar 1 Goteborgs stads rekryteringsprocess och rehabiliteringsprocess.

Mats Buskas

Mats Buskas

Raitt avskrivet betygar i tidnsten
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Arkivmyndighet 10r Vastra landsregis och borgs Stad



