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CHECKLISTA FÖR ARKIVLOKALER

(Använd en blankett för varje arkivlokal)

Formulärets indelningar i punktnotation hänvisar till Regionarkivets PLANERING, UTFÖRANDE & DRIFT AV ARKIVLOKALER – En handledning för Göteborgs stad och Västra Götalandsregionen. För mer information se: http://www.arkivnamnden.se (under För förvaltningar).

	Förvaltning/myndighet (Skriv in hos vilken förvaltning/myndighet arkivlokalen finns)

     

	Benämning/nummer på lokal:      


	Adress:      


	Upprättad av:      

	Datum:      

	

	ARKIVLOKALSINSTRUKTION

	Finns instruktion för arkivlokalen om vad som skall göras vid katastrofliknande situationer (brand, översvämning, inbrott)? 

 FORMCHECKBOX 
 Ja           FORMCHECKBOX 
 Nej



	1.1.1. ARKIVLOKALENS LÄGE

	Finns det farliga omgivningar runt lokalens placering?          

 FORMCHECKBOX 
 Ja           FORMCHECKBOX 
 Nej

Om ja:

 FORMCHECKBOX 
 Brandfarlig verksamhet           FORMCHECKBOX 
 Risk för vattenläcka/översvämning           FORMCHECKBOX 
 Inbrottsrisk

 FORMCHECKBOX 
 Annat                             



	1.1.2. SKYDD MOT VATTEN OCH SKADLIG FUKT

	Finns det vattenförande rör?        

 FORMCHECKBOX 
 Ja           FORMCHECKBOX 
 Nej

Om ja:



 FORMCHECKBOX 
 Till element            FORMCHECKBOX 
Genomgående rör           FORMCHECKBOX 
Tappkran

Rörens placering


 FORMCHECKBOX 
 Golvnivå           FORMCHECKBOX 
 Taknivå
Finns det skydd för rören?   

 FORMCHECKBOX 
 Ja           FORMCHECKBOX 
 Nej
Om ja, vad?
     

	Finns det fjärrvärmerör?          

 FORMCHECKBOX 
 Ja           FORMCHECKBOX 
 Nej

Om ja, var är rören placerade?



 FORMCHECKBOX 
 Golvnivå           FORMCHECKBOX 
 Taknivå           FORMCHECKBOX 
 Annan

Finns det skydd för rören?   

 FORMCHECKBOX 
 Ja           FORMCHECKBOX 
 Nej

Om ja, vad?
     

	Finns det golvbrunn?


 FORMCHECKBOX 
 Ja           FORMCHECKBOX 
 Nej

Om ja, är den tätad?



 FORMCHECKBOX 
 Ja           FORMCHECKBOX 
 Nej           FORMCHECKBOX 
 Vet ej

	1.1.3. SKYDD MOT BRAND, BRANDGAS OCH SKADLIG UPPHETTNING

	Brandklass på dörr:         

 FORMCHECKBOX 
 120 min           FORMCHECKBOX 
 Annan brandklass                 FORMCHECKBOX 
 Vet ej

	Uppfyller väggar, golv och tak samma brandklass som dörren?        

 FORMCHECKBOX 
 Ja           FORMCHECKBOX 
 Nej           FORMCHECKBOX 
 Vet ej
 FORMCHECKBOX 
 Annan brandklass      

	Finns det fönster i lokalen?          

 FORMCHECKBOX 
 Ja           FORMCHECKBOX 
 Nej

Om ja: Finns det skydd i form av:

 FORMCHECKBOX 
 Brandklassat fönster i brandklass                FORMCHECKBOX 
 Fönsterluckor med brandklass      

	Finns det eluttag?         

 FORMCHECKBOX 
 Ja           FORMCHECKBOX 
 Nej

Om ja:



 FORMCHECKBOX 
 Pluggade           FORMCHECKBOX 
 Låsbar lucka           FORMCHECKBOX 
 Med lock            FORMCHECKBOX 
 Öppna

	Kan lokaler göras strömlösa?          

 FORMCHECKBOX 
 Ja           FORMCHECKBOX 
 Nej           FORMCHECKBOX 
 Vet ej

	Finns strömbrytare på utsidan?          

 FORMCHECKBOX 
 Ja           FORMCHECKBOX 
 Nej

	Finns kontrollampa på utsidan?          

 FORMCHECKBOX 
 Ja           FORMCHECKBOX 
 Nej



	1.1.4. SKYDD MOT SKADLIG KLIMAT- OCH MILJÖPÅVERKAN

	Viken form av ventilation finns?

 FORMCHECKBOX 
 Frånluft
    FORMCHECKBOX 
 Tilluft      FORMCHECKBOX 
 Öppen ventil      FORMCHECKBOX 
 Ingen ventilation

Om ventilation finns är den försedd med brandgasspjäll eller Z-formade rörknippen?  

 FORMCHECKBOX 
 Ja
 FORMCHECKBOX 
 Nej

Om ja för brandgasspjäll: Vilken brandklass?      
Finns det uppvärmning i lokalen?

 FORMCHECKBOX 
Ja, element   FORMCHECKBOX 
 Annan uppvärmning                        FORMCHECKBOX 
 Ingen uppvärmning

Håller lokalen rätt temperatur och luftfuktighet? 
 FORMCHECKBOX 
 Ja
 FORMCHECKBOX 
 Nej



	1.1.5. SKYDD MOT SKADEGÖRELSE, TILLGREPP OCH OBEHÖRIG ÅTKOMST

	Är lokalen låsbar?

 FORMCHECKBOX 
 Ja
 FORMCHECKBOX 
 Nej

Om ja, vilken skyddsklass och typ?      
Är lokalen försedd med larm?

 FORMCHECKBOX 
 Ja
 FORMCHECKBOX 
 Nej
 FORMCHECKBOX 
 Vet ej

Om ja, vilket eller vilka larm finns?:

 FORMCHECKBOX 
 Inbrottslarm        FORMCHECKBOX 
 Fuktlarm        FORMCHECKBOX 
 Brandlarm


	1.1.6. KOMPENSERANDE ÅTGÄRDER

	Finns det "kompenserande" åtgärder som t ex bemanning dygnet runt, närhet till brandstation?

 FORMCHECKBOX 
 Ja
 FORMCHECKBOX 
 Nej

Om ja, beskriv dessa

     


	Vidareutveckla vid behov svaren på någon eller några av punkterna i formuläret:

(Skriv gärna på baksidan om plats inte räcker)
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